ESTAGIO SUPERVISIONADO

O estagio € um momento de fundamental importancia no processo de formacao
profissional. Constitui-se em um treinamento que possibilita ao estudante vivenciar
o aprendido na Faculdade, tendo como funcéo integrar as inUmeras disciplinas
que compdem o curriculo académico, dando-lhes unidade estrutural e testando-
Ihes o nivel de consisténcia e o grau de entrosamento. Por meio dele o estudante
pode perceber as diferencas do mundo organizacional e exercitar sua adaptacéo

ao meio empresarial.

O estagio funciona como uma “janela do futuro” através do qual o aluno antevé
seu proximo modo de viver. Deve ser uma passagem natural do “saber sobre”
para o “saber como”; um momento de validacdo do aprendizado teorico e prético

em confronto com a realidade.

O Estagio Supervisionado tem cumprido de forma eficiente o papel de elo entre os
mundos académico e profissional ao possibilitar ao estagiario a oportunidade de
conhecimento da administracdo, das diretrizes e do funcionamento das

organizacdes e suas inter-relacdes com a comunidade.

A realizacdo de estagios sera incentivada como forma de aproximar os alunos das
necessidades do mundo do trabalho, criando oportunidades de exercitar a pratica
profissional, além de enriquecer e atualizar a formagdo académica desenvolvida

no Curso de Administracao da FBB.

O Estagio Supervisionado devera ser iniciado no sétimo semestre letivo com o
“objetivo de capacitar o aluno a dominar todo instrumental necessario para intervir
na dindmica organizacional, gerencial, operacional e ambiental através do
aprofundamento dos conhecimentos vinculados aos campos de conhecimento do
Curso”. E quando ele inicia o processo de conhecimento da Organizacéo, e é

capaz de levantar indicadores e analisar a situagc&do organizacional e o contexto



onde a mesma se encontra localizada , fazer um diagnostico, identificar as
fraquezas da Instituicdo, seus pontos fortes, as situacOes de entrave e analisar as

possiveis intervencgoes.

Diante da dinadmica das mudancas tecnologicas e organizacionais, torna-se
imperativo uma familiarizacdo do aluno com a realidade empresarial e / ou
societaria mais cedo, em razdo do que o aluno da FBB, além do Estagio
Supervisionado, obrigatério para a conclusédo do curso, sera estimulado a realizar
atividades complementares que se caracterizem como uma oportunidade de
observacdo da “praxis administrativa e organizacional, como forma de adquirir
uma visao critica do seu ambiente e, em especial, do universo em que se situa a
sua profissdo”, e com o objetivo de “aprofundar os estudos acerca dos fendmenos
administrativos e organizacionais, assim como suas inter-relacées com a realidade
social na sua totalidade”, quando terd oportunidade de verificar a aplicabilidade
dos conceitos, dos métodos, formas e técnicas gerenciais, para agir com maior
seguranca, e até mesmo, competéncia quando nas atividades do Estagio

Supervisionado.

As atividades supervisionadas, que podem envolver programacdes de workshops,
visitas as empresas / organizacOes, trabalhos de campo na comunidade e
trabalhos voluntarios, programas de pesquisa integrados, dentre outras, deverdo
ser autorizadas, acompanhadas e avaliadas pela Coordenacgédo de Estagio e pela

Coordenacéo do Curso, além do Professor Orientador.

O Estdgio Supervisionado do Curso de Administracdo da FBB adota o
Regulamento de Estagio, onde estdo dispostos todos o0s procedimentos
administrativos, financeiros e académicos referentes a execucdo do mesmo,

conforme segue abaixo:



REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE ADMINISTRACAQO
DA FACULDADE BATISTA BRASILEIRA

Da Aplicacdo do Regulamento de Estagio

Art. 1° Aplica-se o Regulamento de Estagio do Curso de Administracdo da
Faculdade Batista Brasileira (FBB) para fins de regulacdo das atividades
especificas do Programa de Estagio previstas no Projeto Pedagégico do mesmo.

Paragrafo Unico: Este Regulamento encontra-se em consonancia com a Lei
Federal n® 6.494/77 e o Decreto n°® 87.497/82, com o Regimento Interno, o
Regulamento Geral de Estagio e o Projeto Especifico do Curso de Administragédo
da FBB, bem como, com as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Administracao.

Da Definicéo e Objetivo do Estagio Supervisionado:

Art. 2° O Estagio Supervisionado constitui-se na oportunizagdo ao aluno do
desenvolvimento de atividades praticas, exercidas mediante fundamentacao
tedrica prévia ou simultaneamente adquirida.

Art. 3° O Estagio Supervisionado tem por objetivo oferecer ao aluno a participacéo
efetiva no contexto da gestdo de organizacdes, privadas, publicas ou do terceiro
setor, de modo a associar os conhecimentos adquiridos ao longo de sua formacao
académica com os problemas administrativos complexos que nelas se
manifestam, além de complementar o processo ensino — aprendizagem e de
fortalecer e enriquecer a formagé&o profissional.

Das Areas de Concentracdo e dos Campos de Realizagio

Art. 4° O Estagio Supervisionado sera desenvolvido nas areas de concentragcédo
dos dominios indispensaveis ao exercicio da profissdo de administrador, as quais
0 estagiario podera optar no ato de sua inscricdo no Programa de Estagio.

Art. 5° O Estagio Supervisionado devera, obrigatoriamente, ser realizado em
organizacdes legalmente constituidas, que tenham condicbes de celebrar
convénios de estagio, acordos de cooperacdo, protocolos de intengcdes com a
FBB, na condicdo de Organizacdo Concedente, tais como o6rgaos publicos,
privados, estatais, sociedades civis e 6rgaos representativos de classe.

8§ 1° A critério do Colegiado do Curso, o Estagio Supervisionado podera ser
realizado na propria FBB, mediante laboratérios que congreguem as diversas
ordens praticas correspondentes aos diferentes pensamentos das Ciéncias da
Administracao.



§ 2° Caso no periodo do Estagio Supervisionado o aluno esteja desempenhando
numa organizacdo as funcdes de concentracdo dos dominios indispensaveis ao
exercicio da profissdo de administrador, 0 mesmo podera, entdo, efetivar o seu
estagio na prépria organizacdo onde esta vinculado, desde que cumpra as
exigéncias previstas neste regulamento, e que haja consonancia da Organizacao
Concedente e autorizacdo da Coordenacao de Estagio e do Professor Orientador.

Da Supervisdo, Coordenacéo e Orientacdo do Estagio Supervisionado

Art. 6° A Supervisdo do Estagio Supervisionado é uma funcdo nata do
Coordenador Geral e do Coordenador Adjunto do Curso de Administragéo da FBB;

Paragrafo Unico: A Supervisdo do Estagio se processara com a fiscaliza¢éo
constante de todas as atividades afetas ao Programa de Estagio do Curso de
Administracdo FBB, zelando sempre pelos padrdes de qualidade propostos e
reportando-se sempre a Dire¢do da Faculdade sobre o mesmo.

Art. 7° A Coordenacao do Estagio Supervisionado sera exercida por professor do
Corpo Docente de Administragcdo, com formagéao especifica de Administrador,
indicado pelo Coordenador do Curso, submetida a apreciacdo e aprovacao da
Diretoria da FBB.

Paragrafo Unico: S&o atribuicées do Coordenador de Estagio:

v
v
v

Divulgar as normas referentes ao Estagio Supervisionado;

Atender e orientar os alunos interessados;

Estimular a celebrac&o de convénios, acordos, protocolos de intencdes, entre a
Faculdade e as organizacoes;

Identificar locais e organizacfes para realizacdo das atividades de observacao,
das atividades préticas e dos estagios;

Concluir a avaliagcdo e emitir o resultado final do Estagio Supervisionado no
Diario de Classe;

Encaminhar a Secretaria Geral ao término de cada Semestre Académico o
Diario de Classe da disciplina Estagio Supervisionado com os devidos
resultados, bem como toda a documentacdo exigida, para o devido
arquivamento nas respectivas pastas dos alunos;

Os alunos ao qual o Estagio se desenvolvera por mais de um Semestre
Académico, o Coordenador devera devolver o Diario de Classe com a mencao
de “Estagio em execucao”.

Art. 8° A Orientacdo do Estagio Supervisionado ser& efetuada por professores do
Corpo Docente de Administracdo, com formacdo especifica de Administrador,
indicados pelo Colegiado do Curso, com a devida anuéncia da Coordenacao do
Curso e da Direcao da Faculdade.



8 1° O professor orientador exerce a funcdo de auxiliar da Coordenacédo de
Estagio, cabendo a responsabilidade de orientar, acompanhar e avaliar o
estagiario.

8 2° Todas as atividades afetas ao estagio devem ser orientadas, acompanhadas
e avaliadas pelo professor orientador, inclusive a elaboracdo do Relatorio Técnico-
cientifico do Estagio, tudo sob a supervisdo do Coordenador de Estagio.

8§ 3° O professor orientador deve, inclusive, interagir com a Organizagado
Concedente para o0 acompanhamento constante, podendo fazer Vvisitas
sistematicas ou peridédicas a seu critério, com a anuéncia da Coordenacao de
Estagio.

Da Execucéo do Programa de Estagio

Art. 9° O Estagio Supervisionado contemplara uma carga horaria minima de 360
(trezentas e sessenta) horas, distribuidas no 7° e 8° semestres do Curso,
conforme prevé o Projeto Pedagdgico do mesmo.

Paragrafo Unico: No minimo 75 % (setenta e cinco) da Carga Horaria de estagio
devera ser cumprido na Organizacdo Concedente, sendo que 25 % (vinte e cinco)
podera ser cumprido com atividades vinculadas ao estagio.

Art. 10° Somente sera valido o Estagio Supervisionado realizado por aluno que
esteja regularmente matriculado no 7° ou no 8° semestre do Curso de
Administracdo da FBB e inscrito no Programa de Estagio.

8 1° No ato da matricula do 7° ou do 8° semestre do Curso o aluno sera inserido
na disciplina Estagio Supervisionado;

8 2° Todos os alunos matriculados na disciplina Estagio Supervisionado deverao
constar no respectivo Diario de Classe, sob a responsabilidade do Coordenador
de Estagio.

8 3° Caso cumpra com todas as obrigagdes previstas neste Regulamento, o aluno
podera concluir o Estagio Supervisionado no 7° semestre do Curso.

8 4° Se o estagio for continuar até 8° semestre do Curso, o estagiario devera se
matricular novamente na disciplina Estagio Supervisionado.

Art. 11° No prazo de trinta dias a contar do primeiro dia de aula do Semestre
Académico, o aluno matriculado na disciplina Estagio Supervisionado devera se
inscrever no Programa de Estagio.

8 1° para inscrever-se no Programa de Estagio o aluno devera apresentar a
Coordenacdo de Estagio (1) o Plano de Estagio, com anuéncia do Professor



Orientador e da Organizagdo Concedente; e (2) o recibo de recolhimento da taxa
de seguro para o estagio efetivado na tesouraria da FBB.

§ 2° Os alunos que derem continuidade ao estagio do 7° para o 8° semestre ndo
precisam se reinscrever no Programa de Estagio.

§ 2° Os alunos que se matricularem na disciplina Estagio Supervisionado e néo
efetivarem a inscricio no Programa de Estagio estardo automaticamente
reprovados na mesma.

Art. 12° Durante ou ao final do Programa de Estagio a Coordenacdo de Estagio
podera convidar os estagiarios a apresentarem em sala um relato das atividades
desenvolvidas e acdes realizadas.

Art. 13° A qualquer tempo a Coordenacdo do Estagio podera exigir do estagiario
um relatério circunstanciado sobre as condicfes de execucdo do Programa de
Estagio.

Art. 14° Ao final do Estagio Supervisionado o estagiario deverad apresentar o
Relatério Técnico-cientifico das atividades desenvolvidas, que sera apreciado pelo
Coordenador do Estagio Supervisionado e pelo Professor Orientador para fins de
avaliacdo do desempenho e da obtencdo ou ndo da aprovagdo no Programa de
Estagio.

81° O Relatério Técnico-cientifico deve ser elaborado em consonéncia com as
normas da ABNT, e ser composto obrigatoriamente dos itens abaixo:

Identificacdo do aluno;

Identificacdo do Professor Orientador;

Identificacdo da Organizacdo Concedente e do responsavel na mesma pelo
estagiario;

Indicagéo da area de realizagédo do estagio;

Identificacdo do periodo de realizacdo do Estagio Supervisionado com a
respectiva carga horaria;

Comentarios sobre as principais atividades que desempenhou, as principais
dificuldades enfrentadas e as sugestbes visando melhoria dos resultados do
estagio;

Abordagem teorico-empirica, momento em que se confronta a teoria adquirida ao
longo do Curso com a experimentacdo oportunizada pelo Estagio Supervisionado;

Comentéario sobre a contribuicdo que o estagio deu aos seus conhecimentos, a
sua formacéao profissional e a Organizagdo Concedente;

Em Anexo: Formulario de Avaliacdo de Estagio emitido pela Organizacéo
Concedente (a ser encaminhado a mesma pelo Professor Orientador durante ou
ao final do Programa de Estagio).



8 2° O acatamento do Relatério Técnico-cientifico do Estagio como Trabalho de
Curso fica a critério do Colegiado de Curso, conforme previsdo ou ndo do Projeto
Pedagdgico do Curso.

§ 3° Caso o Relatorio Técnico-cientifico do Estagio seja acolhido como Trabalho
de Curso, a Coordenacéo de Curso podera solicitar a Direcdo da Faculdade mais
professores orientadores para atendimento dos alunos na atividade de elaboracéo
cientifica, além do devido suporte das disciplinas curriculares afetas ao tema.

Da Avaliagcao
Art. 15° O processo de avaliacao devera observar as instancias abaixo:

e Andalise de desempenho com base no acompanhamento do Professor
Orientador;

¢ Analise do Formuléario de Avaliagdo emitido pela Organizacdo Concedente;

e Analise do Relatério Técnico-cientifico;

8 1° Para cada uma das instancias anteriores o Professor Orientador emitird um
conceito de 0 (zero) a 10 (dez);

8§ 2° Da média aritmética simples dos trés conceitos emitidos pelo Professor
Orientador, o Coordenador de Estagio aprovara os estagiarios que atingirem a
nota minima de 6,0 (seis).

Art. 16° Todos os alunos reprovados no Estagio Supervisionado poderao refazé-lo
no semestre seguinte, com limite ao prazo de integralizacdo do Curso.

Paragrafo Unico: Os alunos reprovados devem repetir todos os procedimentos de
matricula e inscricdo previstos neste Regulamento.

Art. 17° Todos os documentos afetos ao Estagio Supervisionado deverdo ser
vistados pelo Coordenador de Estagio e pelo Professor Orientador, e
posteriormente encaminhados para o0 arquivamento na pasta do aluno na
Secretaria Geral, com excecdo do Relatério Técnico-cientifico que podera ser
devolvido ao aluno.

Das Disposicdes Gerais

Art. 18° Cabe a FBB providenciar a efetivacdo dos seguros de estagio dos
estagiarios;

Art® 19° Os casos omissos no Regulamento de Estagio serdo resolvidos pelo
Colegiado do Curso de Administracdo e pelo Conselho Superior de Ensino da
FBB.



Art® 20° O presente Regulamento entrar4 em vigor a partir da sua aprovacéao pelo
Conselho Superior de Ensino da FACULDADE BATISTA BRASILEIRA.



